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采购需求

1.项目说明

1.1 本章内容是根据采购项目的实际需求制定的。

1.2 本项目供应商所响应价格应为含税全包价，包含提供相关服务的所有费用，合

同存续期间采购人不额外支付任何费用。

1.3 属于信息网络开发服务的，供应商成交后应向采购人提供源代码以及文档等技

术资料。

1.4 根据财政部等三部门《关于印发<商品包装政府采购需求标准（试行）>、<快递

包装政府采购需求标准（试行）>的通知》要求，政府采购货物、工程和服务项目中涉

及商品包装和快递包装的，要参考包装需求标准，在采购文件中明确政府采购供应商提

供产品及相关快递服务的具体包装要求。

2.服务要求（包括附件、图纸等）

2.1 采购项目概况及预算安排情况：

2.1.1 项目概况

今年是青岛高新区成立 30 周年，为全面总结 30 年来青岛高新区创新发展取得的显

著成绩和基本经验，持续推动青岛高新区建设创新驱动发展示范区和高质量发展先行区，

拟开展以下特色鲜明、内容丰富、形式多样的系列活动。

（1）编纂《青岛高新区辉煌三十年》史志、纪念画册设计；（2）青岛高新区一区

多园 30 周年纪录片制作；（3）开展青岛高新区一区多园大讲堂——“高新·思想秀”

活动；（4）庆祝青岛高新区一区多园成立 30 周年大会暨国家高新区高质量发展高峰论

坛。

2.1.2 预算安排情况

本项目采购预算为 500 万元，本项目最高限价为 500 万元。

2.2 采购标的需实现的功能或目标，以及为落实政府采购政策需满足的要求：

2.2.1 采购标的需实现的功能或者目标：

落实《国务院关于促进国家高新技术产业开发区高质量发展的若干意见》，围绕新

时代国家高新区作为“创新驱动发展示范区和高质量发展先行区”的使命定位，秉持“发

展高科技、实现产业化”旗帜，分析当前高新区面临的机遇与挑战，研究未来发展新思

路，探讨进一步激发创新创业活力、提升产业发展现代化水平、培育发展新动能的路径，

为高新区高质发展注入新动能。

2.2.2 落实政府采购政策需满足的要求：

《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库〔2020〕46 号）；《财政部司法部关
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于政府采购支持监狱企业发展有关问题的通知》（财库〔2014〕68 号）；《关于促进残疾

人就业政府采购政策的通知》财库[2017]141 号；其他政府采购制度办法。

2.3 服务内容：

2.3.1《青岛高新区辉煌三十年》史志汇编

供应商需组织青岛文史、社会科学类专家、学者梳理青岛高新区“一区多园”30

周年历史资料及发展轨迹，并汇编青岛高新区“一区多园”史志。

★2.3.1.1 编纂要求

（1）史志断限：上限自青岛高新区成立之日起，下限至 2021 年 12 月 31 日。按照

全面、客观、系统的原则，记述青岛高新区成立 30 周年“一区多园”的发展进程。

（2）体例：采用横排门类、章节条目结构，科学记述。横不缺要项， 纵不断主线。

在坚持志体的前提下，体裁运用、篇目设计、资料选择等作适当创新篇目设置突出青岛

高新区“一区多园”特色、时代特征，做到主线清晰、大事必录、编写规范。

（3）资料：入志资料真实、准确、丰富、典型，清晰反映事物发端、发展、演变

过程，注重选用特色资料、微观资料，注重收录调查资料和口述资料。

（4）图照：卷首设置区域位置图、行政区划图。文中随文配图，图文并茂。图、

照选用注重典型性、资料性、艺术性。

（5）篇幅、行文：使用规范的现代语体文记述，行文严谨、朴实、简洁、流畅。

除引文和特殊情况外，一律采用第三人称记述，不用第一人称。文字、数字、量和单位、

标点符号的用法等符合国家有关出版规定。

（6）质量要求：依据《地方志工作条例》、《地方志书质量规定》、《全国地方志事

业发展规划纲要（2015－2020 年）》和青岛市、高新区志办有关要求编纂。

（7）字数：30 万字左右。

2.3.1.2 执行要求

（1）史志编修工作是一项复杂的系统工程，供应商要对各参编单位、区志编写小

组开展经常性的协调和指导工作，将修志工作进展情况随时交流汇报。

（2）供应商要本着对历史负责、对时代负责的态度，认真投入到修志工作中来，

确保按期、保质完成工作任务。

2.3.1.3 人员情况及要求

供应商需成立史志编纂委员会，负责日常组织、协调工作。

（1）主编 1 人，负责史志汇编统筹与进度把控。要求：青岛文史、社会科学、经

济学类专家。

（2）副主编 2 人，协助主编负责史志汇编的具体工作，并指导和监督其他成员的

采编等工作。要求：青岛文史、社会科学、经济学类专家学者。具有历史学、社会学、

经济学、政治学等相关教育背景，熟悉青岛文化史及青岛发展史，主持参与过青岛文史
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类等相关课题。

（3）编辑 2-3 人，承担编修史志的具体工作，主要负责资料查找汇总录入核实等

工作。要求：具有历史学、社会学、经济学、政治学等相关教育背景，熟悉青岛文化史

及青岛发展史，主持或参与过青岛文史类等相关课题。

（4）助理编辑 2-3 人， 负责收集资料，通过广泛征集、查找资料、走访等方式收

集资料，协助编辑完成工作。要求：具有历史学、社会学、经济学、政治学等相关教育

背景。

2.3.2《青岛高新区辉煌三十年》纪念画册设计

2.3.2.1 需求说明

（1）根据编纂的《青岛高新区辉煌三十年》史志完成纪念画册中文版设计、排版、

校对，该画册为宣传招商所用，设计版面应不同于史志。

（2）内容包括但不限于：青岛高新区成立 30 周年，“一区多园”整体经济社会发

展情况、获得荣誉、区位交通条件、产业发展、园区载体、知名企业、功能性平台、商

务及生活环境、历史与文化、行政服务体系等。

（3）图文并茂，所有照片 60%以上应为高清大图，充分体现、反映、展示青岛高新

区“一区多园”30 年的发展变化，展现高新区最新、最全、最强、最富、最美面貌、经

济社会各领域各方面发展成就，包括即景和愿景。

★2.3.2.2 设计要求

（1）设计、排版样式：提供中文版设计、排版后的电子及纸质彩色样稿。

（2）质量、技术要求：设计风格简洁大方，色彩鲜明，视觉冲击力强，设计理念

与国际接轨；融合青岛高新区人文元素，突出投资环境的特点和优势，体现整体形象，

符合采购需求；封 1、封 4设计新颖，引人关注；文字与图标、照片有机结合，版面设

计合理。

（4）履约服务要求：成交供应商应组织专业、专职、胜任的平面设计人员；安排

专人统一对接采购人，供应商应能够根据采购人要求对设计稿进行多次、及时调整和修

改。

（5）设计成稿要求：提供中文版的完整、可直接交付彩印的稿件，包括各种矢量

图形源文件和所用到的字体，以方便进行后期修改完善和印刷；所有文字、图片均经过

校对，确认无误，经采购人最终确认。

2.3.3 青岛高新区 30 周年纪录片

以青岛高新区成立 30 周年为背景，整合一区多园 30 年记忆以及往事，通过一个地
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点、一种味道、一段时光、一群人等典型画像的徐徐展开；通过描绘丰富的个案赋予 30

年宏大背景独特的生命体征，讲述令人感动的高新故事，再现高新人励精图治、艰苦创

业的奋斗史。

2.3.3.1 总体要求

以“高新人 奋斗路”为主题，通过对青岛高新区“一区多园”30 年来重大历史事

件的决策、谋划和实施的回顾，对青岛高新区 30 年的发展历程做全面总结；通过对青

岛高新区 30 年来涌现出的先模人物、主要决策者、领导者事迹的回顾，进行全面的阐

述和归纳。该纪录片将作为青岛高新区 30 年重要历史记录文献，长期保存，同时可用

于高新区招商、接待来宾、上级领导视察等场合。结合青岛高新区历史发展脉络与产业

布局逻辑，全景式呈现青岛高新区“一区多园”发展模式下的 30 年沧桑巨变。

★2.3.3.2 制作要求

（1）正片 60 分钟（上下集），副片 10-15 分钟。

（2）构思完整、形式新颖、画面大气、精美，有强烈的视觉冲击力和高超的影视

艺术感染力，能够对受众留有深刻印象并产生强烈吸引力，有高水平的策划创意。

（3）分辨率：4k（3840*2160），帧速率：25 帧，比特率:10M 以上，格式：MOV,MP4

两个格式文件同时提供。

（4）音频要求：声道：双声道立体声，采样率：48kHz，比特率：192kbps 以上。

2.3.3.3 摄制要求

（1）拍摄前现场勘景，全面了解相关企业的环境、规模等，选定最佳拍摄角度、

地点、时间、航拍角度、天气、时间等。

（2）本系列影片拍摄设备应采用电影级，ARRI 4K 或 RED 5K 摄影机。为多角度展

现，增强微电影的视觉冲击力，要有一定比例的延时拍摄、航拍镜头。

（3）在后期制作中，要综合采用影视特效、动画特效等技术手段。成品片提供高

清数据文件。

（4）影片结构完整、篇章分配合理，版权归高新区所有。

2.3.3.4 摄制人员要求

（1）主创团队总人数不少于 10 人，包含： 制片、导演、摄像、灯光、化妆、剪

辑、特效、调色、航拍、音乐等人员。

（2）前期拍摄、后期制作过程中，如执行团队拍摄、制作工作未能达到要求，我

方有权限要求立即调换拍摄、制作设备、调整解说词、分镜脚本、拍摄计划等。
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2.3.3.5 技术要求

（1）长宽比例： 16:9 比例。

（2）语言版本： 中文版。

2.3.4 青岛高新区一区多园大讲堂——“高新·思想秀”活动

拟邀知名智库专家学者、商业精英等，围绕科技前沿领域、高新区新时代发展路径

等主题，推出三期高新·思想秀大咖演讲。

★2.3.4.1 服务要求

（1）内容：以高新区建区 30 周年为契机，立足新发展格局，围绕国家层面的自主

创新战略，推出高规格的别开生面的思想秀大讲堂活动，聚焦中国在创新之路上的挑战

和机遇，跳出高新谈高新，把青岛高新区的改革与创新融入到国家复兴民族富强的大背

景中，展现青岛高新区的使命与担当。

（2）形式：推出三期大咖演讲及对话访谈。嘉宾通过演讲、对话、访谈等形式提

出自己的观点。

（3）嘉宾：供应商需邀请知名智库专家学者、商业精英、知名创客等嘉宾。

2.3.5 庆祝青岛高新区一区多园成立 30 周年大会暨国家高新区高质量发展高峰论

坛

供应商需邀请国家、省、市相关领导，国家高新区，胶东五市及五市高新区领导，

青岛高新区一区多园，企业、科研院所、产业园区等代表参加活动。通过观看青岛高新

区 30 周年宣传片、为青岛高新区建设做出突出贡献卓越企业颁奖、发布绿色发展倡议、

高质量发展高峰论坛等环节，庆祝青岛高新区成立 30 周年。

★2.3.5.1 服务要求

（1）供应商应负责制定大会实施方案，采购方如提出修改意见应在 3 个工作日内

完成调整，会议议程须经采购人或采购人相关部门确认。

（2）供应商负责会议的筹备工作、具体组织实施工作以及国内相关媒体的参会邀

请，严格按照高规格会议相关标准，做好大会现场的统筹、主持、会务、会场、协调等

工作以及展览活动的统一组织。

（3）根据进展情况，双方联合成立大会组委会及相关执行机构，包括综合组、嘉

宾邀请组、会务组、研讨执行组、保障组等，细化分工，有序推进各项筹备工作。

（4）供应商负责嘉宾邀请、接待工作。

（5）大会现场人数应控制在 200 人（具体以实际防疫政策而定）。



6

（6）供应商负责演讲嘉宾文件的审核，执行大会举办期间各项工作流程的细化，

完成大会主视觉确定及喷绘、印刷品的制作，以及会场视频、PPT 的制作与现场控制。

2.3.5.2 场地要求：

（1）提供最少能容纳 200 人参会的会场场地，场地需与采购方确认。

（2）贵宾接待室不少于 1间、媒体接待室不少于 1间。

（3）提供会场 LED 屏幕 1套（具体实施以采购方确认为准）。

（4）提供会场的舞台构架、地毯、立体字、讲台的布置。

（5）提供会场的整套音响系统。包含：（无线手持话筒、讲台鹅颈话筒）并配备专

业会议调音师 1名。

（6）提供会场的灯光系统 1套。包含：图案电脑灯、光束灯、LED 染色灯、切割灯。

2.3.5.3 住宿要求：

（1）提供 1天不少于 50 人与场地配套的酒店。酒店房间按照相对应人数，可安排

入住的房间类型为：套间、大床房、标准间。

（2）酒店应设立签到处，每个签到处应配备现场接待人员。

2.3.5.4 人员要求：

（1）提供会场导播师 1人。

（2）提供会场现场直播 1场，画面切换不少于 3个机位。

（3）提供会场摄影、摄像不少于 7人。

（4）提供为期 1天的大会服务人员不少于 50 人。

（5）提供为期 1天的会场礼仪不少于 10 人。

（6）提供为期 1天的志愿者不少于 20 人。

（7）提供嘉宾接待人员不少于 5人。

2.3.5.5 车辆要求：

（1）提供为期 1天不少于 20 辆专车负责青岛机场、车站、外出考察人员的接送工

作。

（2）提供为期 1天不少于 5 辆大巴车负责青岛机场、车站、外出考察人员的接送

工作。

2.3.5.6 推广要求：

（1）提供国内知名主流媒体对本次大会推广不少于 5次，其中视频不少于 3次。

（2）提供主流媒体推广本次大会消息不少于 10 次。
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（3）提供国内知名主流媒体微博推广本次大会消息不少于 3次。

（4）提供不少于 3家国内知名主流媒体对本大会进行专题、专栏的推广。

（5）提供不少于 80 家知名媒体进行互联网宣传。

（6）提供户外（广告、路牌、道路旗帜等）宣传，其中道旗不少于 10 个。

2.3.5.7 物料要求：

（1）提供亚克力桌卡（含内页）不少于 200 个。

（2）提供椅背贴不少于 500 个（以实际人数为准）。

（3）提供礼宾杆不少于 40 个。

（4）提供不少于 600 个大会定制 PVC 制（不含芯片，以实际人数为准）胸卡。

（5）提供不少于 600 个大会定制手提袋（以实际人数为准）。

（6）提供不少于 20 个导视牌（2m*0.8m）。

2.3.5.8 报价要求

（1）提供不少于 40 位行业嘉宾为期一天的差旅及劳务费用（如有）。

（2）会议当天提供不少于 150 人次的会场自助午餐、不少于 100 人次的自助晚餐，

不少于 200 人次的工作餐。

（3）供应商提供的报价包含承办经费、现场设备费及人工费、运费、嘉宾的差旅

劳务费用等此次大会的一切费用，采购方无需支出额外费用。

3.商务条件

3.1 服务期限：合同签订后 2022 年 11 月（具体时间以采购方确认为准）。

3.2 服务地点：青岛市高新区。

3.3 付款方式：采购人与成交供应商签订合同后 15 个工作日内，采购人付合同金

额的 30%，项目结束后经采购人确认并验收达到预期效果后，向供应商支付剩余款项。

采购人付款前，供应商应根据采购人提供的信息开具合法等额的发票。

3.4 服务成果验收

服务期满或完成服务成果后，由采购人组成的验收小组对服务的成果进行详细而全

面的检验。经评审达到预期效果，由采购人组成的验收小组签署验收报告，作为付款凭

据之一，若成交供应商未按照采购人要求服务或者未达到预期效果则采购人有权扣除合

同尾款并对成交供应商提出索赔要求。

3.5 服务保障

3.5.1 为保障服务的及时到位，随时解决在服务过程中遇到的突发问题，遇到需要
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解决的问题时，供应商应当在 2小时做出响应，4小时内到达现场，24 小时内落实完毕。

3.5.2 项目服务期间，成交供应商需指定一名主要联系人与采购人联系。若成交供

应商指定联系人如果因特殊原因离职或更换电话，及时通知采购人，并指定合格的接替

人员。

注：上述要求以及标注中：

带“★”条款为实质性条款，投标人必须按照招标文件的要求做出实质性响应。
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