
1.招标范围 

金融支持上合新区政策发布仪式暨战略协议签约仪式进行外包，具体举行时

间以甲方通知为准。 

（一）本服务外包专业公司承担本次活动的筹备、执行等工作，聘请具有高

水平论坛、大型会议活动举办经验的公司协助办会，以节俭办会为原则，保障论

坛的高端规格和专业品质，确保论坛顺利、隆重举行。 

（二）服务范畴： 

1、国内嘉宾联络、接待及后勤保障等服务； 

2、金融支持上合新区政策发布仪式暨战略协议签约仪式总体方案及各项实

施方案的制定与实施。 

3、金融支持上合新区政策发布仪式暨战略协议签约仪式各项活动场地使用、

会场设计搭建、后勤接待、安保防疫和宣传推广等相关工作。 

名称 数量 
单

位 
天数 备注 

上合之珠会场布置 

舞台 

大屏 70 平 2 14m*5m 屏幕含切换器，含彩排 

舞台 76.8 平 1 16m*4.8m 

舞台地毯 100 平 1 拉绒地毯 

踏步 4 组 1 舞台两侧踏步 

讲台 1 项 1  

签约台 5 台 2 含彩排 

桌牌 100 个 1 亚克力强力磁吸桌卡 20cm*10cm 

控台围挡 1 项 1 12m*1.2m*1.5mU 型桁架+喷绘 

课桌 60 张 1 租赁酒店桌椅 

酒店椅 100 把 1 租赁酒店桌椅 



沙发茶几 20 个 1 中南海沙发含茶几（租赁） 

音响 

低频音箱 8 个 

1 全套阵线 

全频音箱 4 个 

返听音箱 4 个 

功放    4 个 

调音台   1 个 

讲台麦 2 支 

手持话筒 2 个 

调音师 1 人 

电缆电线 1 组 

灯光 

光束灯 20 个 

1 含彩排 

P64 15 个 

LED 灯 20 个 

面光灯 10 个 

硅箱 1 个 

数字调光台 2008 1 个 

tress 架 2 组 

辅材线材 1 人 

调光师 1 人 

AV 设备 



摄影 1 人 2 

含彩排 

摄像 3 人 2 

导播 1 项 2 

直播 1 项 1 

其他 

会议手册 100 本 1  

活动日程表 100 项 1  

站位贴 1 项 1  

签约台贴 5 个 1 kt 板 

指引牌 6 个 1 木质 T 型展架 

讲台花 1 项 1  

道旗 100 个 1 场馆周边 

氛围营造 1 项 1 形象展示墙 

手提袋 150 个 1  

伴手礼 1 项 1  

矿泉水 20 箱 1 小崂矿 

茶叶 1 项 1  

茶杯 35 套 1 租赁 

会议夹 100 套 1 租赁 

暖瓶 8 个 1 租赁 

道具 1 项 1 颁奖奖金支票道具 

铜牌 1 项 1  



信纸 200 张 1  

会务服务人员 10 人 2 礼仪、志愿者（茶水、桌椅布置等） 

视频制作 1 项 1 发布仪式视频制作 

设计费 1 项 1 主视觉、延展物料、会议手册、ppt 

餐饮费 1 项 1 上合食汇，含酒水 

住宿费 1 项 1  

宣传费 1 项 1 央视、青记等媒体宣传 

车辆租赁 1 项 1 考斯特 

场地费 1 项 1 上合之珠黄河厅 

人工及运输费 1 项 1 设备搭建工人费用及运输费用 

 

（三）投标时须提供针对本项目的专项服务方案。 

 


